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DESCRICAO DA POSICAO

Posig¢do: Técnico Superior/Assistente Técnico em regime de contrato de prestacgdo de servigos

Referéncia: UIDP/04310/2020/TG01 — Técnico de gestdo e administra¢do de ciéncia

RESUMO DO ANUNCIO:

A Diregdo do ICJP deliberou abrir concurso de sele¢do para um lugar de técnico superior/assistente técnico para
gestdo e administracdo de ciéncia, em regime de contrato de prestacdo de servicos. As atividades a
desempenhar serdo integradas no plano de trabalhos do Lisbon Public Law Research Centre (LPL) para 2022—
2024 no dmbito do Financiamento Programatico com a referéncia UIDP/004310/2020, financiado por fundos

nacionais através da Fundacgdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P. (FCT).

TEXTO DO ANUNCIO

A Direcdo do ICJP deliberou abrir concurso de sele¢do para um lugar de técnico superior/assistente técnico para
gestdo e administracdo de ciéncia, em regime de contrato de prestacdo de servicos. As atividades a
desempenhar serdo integradas no plano de trabalhos do Lisbon Public Law Research Centre (LPL) para 2022—
2024 no dmbito do Financiamento Programatico com a referéncia UIDP/004310/2020, financiado por fundos

nacionais através da Fundacgdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P. (FCT).

1 — Composi¢ao do juri
Presidente: Carlos Blanco de Morais
Vogais: Ana Vieira da Silva, Susana Mendes

Vogais Suplentes: Tiago Fidalgo de Freitas, Domingos Farinho

2 — Local de trabalho

O local de trabalho situa-se nas instala¢des do Lisbon Public Law Research Centre, Instituto de Ciéncias Juridico-
Politicas, Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa, Alameda da Universidade, 1649-014 Lisboa.

3 — Remuneragao

A remuneracdo mensal a atribuir serad dependente das habilitagGes e experiéncia do candidato, variando entre
a 72-92 posicdo remuneratdria de Assistente Técnico (aplicavel a candidatos com 12° ano de escolaridade ou
curso técnico-profissional) e a 12-22 posicdo remuneratéria de Técnico Superior (aplicavel a candidato com
licenciatura concluida).

4 — Requisitos de admissao
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Sao requisitos de admissao:

a)

b)

c)

d)

e)

g)
h)

Minimo 12° ano de escolaridade, curso técnico-profissional ou competéncias profissionais
equivalentes;
sejam detentores de experiéncia profissional comprovada que revele um perfil adequado a atividade a

desenvolver (ver plano de trabalhos);
tenham um excelente dominio da lingua inglesa (escrita e falada);

tenham conhecimento das ferramentas do Microsoft Office (e.g., Office 365 — Sharepoint, Onedrive,
Outlook) e de outras ferramentas de apoio a manutencgao e gestdo de informagdo, bem como criagdo

e gestdo de bases de dados;

tenham excelentes capacidades de comunica¢do e de relacionamento interpessoal, assim como de

trabalho em equipa;

tenham forte capacidade de organizacdo, de espirito de lideranga, de iniciativa, de gestdo do tempo,
de trabalho, e autonomia;

possuam elevado grau de rigor e sentido de responsabilidade;

disponibilidade imediata para iniciar fung¢des, a indicar na carta de motivagao.

5 - Plano de trabalhos

O programa de trabalhos tem como objetivo assegurar a organizagdo e funcionamento do Gabinete de Apoio a

Investigacdo do LPL. As atividades a desenvolver sdo as seguintes:

a)
b)
c)

d)

Atendimento e encaminhamento dos investigadores;

Gestdo dos dados administrativos de fornecedores e utilizagdo dos sistemas de informagdo em uso;
Gestdo administrativa de recursos humanos, procedendo a preparagao, organizagao e manutencgao dos
processos individuais;

Realizagdo e acompanhamento da aquisicdo de bens e servigos, emissdao de notas de encomenda e
articulagdo com fornecedores;

Atendimento presencial e telefénico;

Rececdo e expedicdo de encomendas;

Apoio a gestdo administrativa e financeira dos projetos do Centro;

Apoio e acompanhamento na organizacdo de conferéncias, workshops e outros eventos;
Apoio na atualizagao periddica do website e gestdo das redes sociais do Centro;

Apoio logistico as atividades didrias do Centro;

6 — Formalizagdo das candidaturas
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6.1. As candidaturas sdo formalizadas em suporte digital, de preferéncia em formato PDF, para o endereco de

correio eletrdnico researchoffice@lisbonpubliclaw.pt até as 17h (hora de Lisboa) do dia 15 de setembro de

2023, indicando no assunto a referéncia deste aviso.
6.2. A candidatura é acompanhada dos seguintes documentos:

a) Curriculum vitae detalhado, devendo ser assinalados as formagdes, atividades e experiéncias que o
candidato considera mais relevantes e que permitam avaliar a respetiva relevancia, atualidade e
adequabilidade das competéncias ao cargo a desempenhar;

b) Codpia/s de certificado/s ou diploma/s;

c) Cartade apresentagdo, em lingua inglesa, onde se demonstre a motivag¢do do/a candidato/a assim como
o preenchimento dos requisitos mencionados no ponto n? 4;

d) Cartas de recomendagdo (opcionais);

e) Outros documentos que o candidato justifique serem pertinentes para a andlise da sua candidatura.

6.3. Na candidatura (corpo de e-mail ou carta de apresentagdo) devera o candidato indicar o seu consentimento
para que as comunicagdes e notificagdes no ambito deste procedimento concursal possam ter lugar por correio

eletrdénico, para o endereco eletrénico indicado na candidatura.

6.4. A prestacdo de falsas declaragdes ou a realizagdo de atos de plagio por parte dos candidatos é motivo para

cancelamento da candidatura sem prejuizo da adogdo de outras medidas de natureza sancionatoria.

6.5. S3o excluidos da admissdo ao concurso os candidatos que formalizem incorretamente a sua candidatura,
nao entreguem todos os documentos referidos nas alineas a) a c¢) do ponto 6.2, ou os apresentem de forma
ilegivel, ou invdlidos, ou que ndao comprovem os requisitos exigidos no presente concurso. Assiste ao juri a
faculdade de exigir a qualquer candidato, em caso de duvida e para efeitos da sua admissdo a concurso, a

apresentagdo de documentos comprovativos das respetivas declaragGes.

7 — Avaliagao das candidaturas

A selecdo realiza-se através de avaliagdo curricular e profissional de todos os candidatos e entrevista a uma

sele¢do de candidatos.

7.1. Serdo excluidos os candidatos cujas qualificagdes, curriculo e experiéncia profissional ndo se enquadrem no

definido no n2 5.

7.2. A avaliacgdo curricular visa avaliar a adequacgdo das competéncias expressas pelo candidato, no Curriculum
vitae, agOes de formacgdo apresentadas e outros documentos que fagam prova da experiéncia profissional de
cada candidato, relativamente as exigéncias do cargo.

7.3. O sistema de classificagdo dos candidatos é expresso numa escala de 1,0 a 5,0 pontos, até a casa decimal.

7.4. A classificagdo final resulta da aplicagdo da féormula: Avaliagdo curricular (60%) + Carta de apresentagdo
(10%) + Entrevista (30%). Apenas serdo admitidos a entrevista os candidatos com uma pontuagdo superior a
50% dos pontos possiveis relativos a Avaliagdo Curricular e a Carta de Motivagdo. A entrevista visa obter, através
de uma relagdo interpessoal, informacgGes sobre comportamentos profissionais diretamente relacionados com
as competéncias consideradas essenciais para o exercicio do cargo.
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7.5. Das reunibes do juri sdo lavradas atas, que contém um resumo do que nelas houver ocorrido, bem como os
votos emitidos por cada um dos membros.

7.6. Apds conclusdo da aplicagdo dos critérios de avaliagdo, o juri procede a elaboracdo da lista ordenada dos

candidatos aprovados com a respetiva classificagdo.

8 — Divulgacao de resultados

8.1. Os resultados da avaliagdo serdo divulgados no sitio internet do LPL, no prazo de 90 dias Uteis apds o término
do periodo de candidatura, sendo os candidatos notificados individualmente dos resultados da avaliagao,
através de correio eletrdnico para o endereco indicado em fase de candidatura.

8.2. Com a notificacdo que se refere o n.2 8.1, inicia-se a fase de a fase de audiéncia de interessados, durante
um periodo de 5 dias Uuteis.

8.3. A eventual pronuncia do candidato em sede de audiéncia prévia deve ser apresentada por escrito em
requerimento dirigido ao Presidente do juri — para o enderego researchoffice@lisbonpubliclaw.pt - o qual deve

reunir o juri e pronunciar-se no prazo maximo de trinta dias Uteis.

9 — Politica de ndo discriminagdo e de igualdade

O ICJP promove ativamente uma politica de ndo discriminagao e de igualdade de acesso, pelo que nenhum
candidato/a pode ser privilegiado/a, beneficiado/a, prejudicado/a ou privado/a de qualquer direito ou isento/a
de qualquer dever em razdao, nomeadamente, de ascendéncia, idade, sexo, orientagdo sexual, estado civil,
situacdo familiar, situacdo econdmica, instrucdo, origem ou condicdo social, patrimdnio genético, capacidade
de trabalho reduzida, deficiéncia, doenga crénica, nacionalidade, origem étnica ou raga, territério de origem,
lingua, religido, convicgdes politicas ou ideoldgicas e filiagdo sindical.

10 — Notas finais

O presente concurso destina-se, exclusivamente, ao preenchimento da vaga indicada, podendo ser feito cessar
até a diculgacdo da lista de ordenacéo final dos candidatos e caducando com a respetiva ocupacdo do posto de

trabalho em oferta.

O presente concurso pode ser anulado quando (i) ficar deserto; (ii) quando ocorrer qualquer caso de for¢a maior;

ou (iii) quando razGes de ordem or¢camental, supervenientes a abertura do concurso, o determinem.

11 — Contactos para esclarecimentos

Lisbon Public Law Research Centre (LPL)
Instituto de Ciéncias Juridico-Politicas (ICJP)
Faculdade de Direito da Universidade de Lisboa
Alameda da Universidade

1649-014 Lisboa

Sala 13.04

+351 936 661 824
researchoffice@lisbonpubliclaw.pt
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